e

makeaia O

Wz
At
o
AT
oo

AR

GoBleRne CEL egTAsD

Quintana.

1.1.2. Departamen’to de Registioy Control Escotar

Objefivo:
e su ingrese hasta su

o de los alumnos desd
y erision de

Registrar ¥ controtar el historial académic
egreso del colegio de pachilleres, garanﬁzando la oportuna distribucion
ocumentos oficiales qu
ntos establecidos.

tacion oficial que respal
»ados en 1a institucion,

dela emision de los d e avalen

documen
en apego alos lineamie

[os estudios reali

Funciones:

as asignadas en apego a 108 criterios ¥ lineamientos emitidos

1. Cumplir con 1as tare
as dependencias normaftivas.

por le propio colegio y porl
nla operacion del

e las normas que regula
o, emsad Y

cién y cumplimiento d
modalidades, escolarizad

2. Verificar la aplica
olar en sus diferentes

sisterna del control esc

csai.

y la distribucion de los formatos que deben utilizarse en

3 Programar la emision
planteles para la operacion de control escoldr, supervisando el suministro
oportuno ¥ cofrecta utilizacion.
daciones

dictaminacién  coN yali

las actividades de
de otras ingtituciones, s€

4. Aplicar Y vigilar due
e alumnos provenientes

equivalentes de estudios d
pego alas disposiciones normativas gue rijan sob

realicen en @ re la materia.

4 el registro de cambios, bajas

anismos Yy procesos par
stancias del cohagrac,

5. Disenary proponer los mec
mnos de las diferentes in

temporales y finitivas de los alu

sY utorizacion

macién ¥ prozupuesto
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e se concenire de planteles

la informacion qu
as diferentes etapas de

6. Mantener actualizada
ento de los alumnos en |

pondiente al aprovechami

corres
rrnar al director académico.

evaluacion e info
clos escolares de las

s departamentos de servi
correcto  registro de

programar visitas & 10
a verificar el

7. Planear y
instancias del colegio, pPar

diferentes
calificaciones.
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